Caiet de sarcini

pentru achizitie pentru atribuirea contractului de achizitie publica de furnizare de
echipamente IT si conexe in cadrul proiectului ,,Instruire in domeniul prelucrarii
datelor cu caracter personal pentru structurile din cadrul sistemului de coordonare,
gestionare si control al FESI in Romadnia”, cod proiect 3.1.107, cod SMIS 2014+
128212

1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea
tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc,
dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul
calitativ, tehnic si de performanta, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si
sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare,
ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde
relevante sau altele asemenea.

Caietul de sarcini trebuie sa precizeze si institutiile competente de la care furnizorii,
executantii sau prestatorii pot obtine informatii privind reglementarile obligatorii
referitoare la protectia muncii, la prevenirea si stingerea incendiilor si la protectia
mediului, care trebuie respectate pe parcursul indeplinirii contractului si care sunt in
vigoare la nivel national sau, in mod special, in regiunea ori in localitatea in care se
executa lucrarile sau se presteaza serviciile ori operatiunile de instalare, accesorii
furnizarii produselor (dupa caz)..

Tn cadrul acestei proceduri, Agentia Nationald a Functionarilor Publici indeplineste rolul
de Autoritatea/entitatea contractanta, respectiv Autoritatea/entitatea contractanta in
cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa
intr-un anumit capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol,
trebuie interpretata ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considera de catre
Ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii obiectului
Contractului.



2 Contextul realizarii acestei achizitii de produse

Agentia Nationala a Functionarilor Publici deruleaza proiectul ,,Instruire in domeniul
prelucrdrii datelor cu caracter personal pentru structurile din cadrul sistemului de
coordonare, gestionare si control al FESI in Romania”, cod proiect 3.1.107, cod SMIS
2014+ 128212.

Proiectul este cofinantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala, Programul
Operational Asistenta Tehnica 2014-2020, Axa Prioritara 3 Cresterea eficientei si
eficacitatii resurselor umane implicate in sistemul de coordonare, gestionare si control
al FESI in Romdnia, Obiectivul specific 3.1. Dezvoltarea unei politici imbundtdtite a
managementului resurselor umane care sd asigure stabilitatea, calificarea si motivarea
adecvatd a personalului care lucreazad in cadrul sistemului de coordonare gestionare si
control al FESI, Actiunea 3.1.1. Implementarea unei politici orizontale de resurse
umane si a dezvoltdrii capacitdtii manageriale pentru sistemul de coordonare,
gestionare si control al FESI.

Obiectivul general al proiectului este dezvoltarea capacitatii manageriale a structurilor
cu rol de coordonare, gestionare si control al FESI prin asigurarea intelegerii modalitatii
de aplicare a reglementarilor in materie de prelucrare si protectie a datelor cu caracter
personal in derularea activitatilor specifice.

Obiectivele specifice ale proiectului

Obiectivul specific 1 este reprezentat de furnizarea unui modul de formare tematic
pentru un grup tinta de aproximativ 700 de persoane din cadrul structurilor cu rol de
coordonare, gestionare si control al FESI.

Obiectivul specific 2 este reprezentat de intarirea cooperarii interinstitutionale,
familiarizarea cu operatiunile specifice si constientizarea importantei acestor activitati
in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal pentru un grup de aproximativ 50 de
persoane din cadrul structurilor cu rol de coordonare, gestionare si control al FESI.

Valoarea totala eligibila a proiectului: 3,681,702.11 lei cu TVA.
Perioada de implementare a proiectului
01.06.2019-31.07.2021, conform Contractului de finantare nr. CTRF 3.1.107/
07.06.2019.
Grup Tinta
In ceea ce priveste grupul tinta vizat de acest proiect, acesta va fi constituit din
aproximativ 700 de persoane cu atributii de coordonare, gestionare si control al FESI in
Romania.
Principale activitati ale proiectului
1. Managementul proiectului
2. Informare si publicitate

2.1. Publicarea a doua anunturi sau comunicate de presa (anunturi de presa) cu
ocazia lansarii si inchiderii proiectului, organizarea a doua conferinte cu ocazia lansarii
proiectului si cu ocazia inchiderii acestuia, precum si realizarea si diseminarea de
materiale promotionale

3. Pregatirea/ organizarea seminariilor si elaborarea indrumarului metodologic

3.1. Conceperea si organizarea seminariilor

3.2 Pregatirea si elaborarea unui indrumar metodologic/ propuneri de procedura
cadru cu tematica prelucrarii datelor cu caracter personal in contextul gestionarii FESI
4. Conceperea, implementarea si evaluarea modulului de formare in domeniul
specific al prelucrdrii datelor cu caracter personal

4.1. Pregatirea, implementarea si evaluarea modulului de formare in domeniul
specific al prelucrarii datelor cu caracter personal



Rezultate asteptate

» 1 modul de formare in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal, cu
durata de 3 zile organizat;

» 3 seminarii organizate cu participarea unor specialisti/ experti in domeniul
datelor cu caracter personal si reprezentanti ai institutiilor din grupul tinta,
precum si altor porsoane interesate, organizate;

» 2 conferinte de promovare, organizate;

» 2 anunturi de promovare si de diseminare a rezultatelor, publicate;

» materiale promotionale achizitionate si diseminate;

> 1 indrumar metodologic cu tematica prelucrarii datelor cu caracter personal in
contextul gestionarii FESI realizat.

2.1 Informatii despre Autoritatea Contractanta - Agentia Nationala a Functionarilor
Publici

Descrierea cadrului existent din sectorul relevant

In anul 2000 a fost infiintata Agentia Nationald a Functionarilor Publici, organ de

specialitate al administratiei publice centrale care are ca misiune asigurarea aplicarii

strategiei si a Programului de guvernare in domeniul managementului functiei publice

sial functionarilor publici. Tn indeplinirea rolului siu, institutia mentionat

indeplineste atributii in domeniile:

a) reglementarea functiei publice;

b) managementul functiei publice si al functionarilor publici;

c) gestionarea de programe in domeniul functiei publice;

d) monitorizarea si controlul activitatilor referitoare la functia publica si la functionarii

publici;

e) reprezentare.

in indeplinirea atributiilor sale Agentia Nationald a Functionarilor Publici dezvolta si

mentine o relatie continua cu institutiile si autoritatile administratiei publice locale si

centrale. Astfel, Agentia Nationala a Functionarilor Publici, in cadrul relatiei sale cu

institutiile publice in conformitate cu prevederile OUG nr. 57/2019 privind Codul

Administrativ:

a) elaboreaza si propune politicile si strategiile privind managementul functiei publice si

al functionarilor publici;

b) elaboreaza si avizeaza proiecte de acte normative privind functia publica si

functionarii publici;

c) emite, la solicitarea autoritatilor si institutiilor publice, puncte de vedere cu privire

la proiectele de acte normative privind functia publica si functionarii publici;

d) realizeaza evidenta si managementul functiei publice si ale functionarilor publici;

e) monitorizeaza si controleaza modul de aplicare a legislatiei privind functia publica,

functionarii publici, precum si respectarea aplicarii normelor de conduita in cadrul

autoritatilor si institutiilor publice si Tnainteaza ministerului de resort propuneri privind

masurile ce se impun;

f) colaboreaza cu institutiile publice cu atributii in domeniul politicilor salariale si fiscal-

bugetare, in vederea elaborarii cadrului normativ privind salarizarea functionarilor

publici;

g) centralizeaza nevoile de instruire a functionarilor publici, pe baza planurilor de

perfectionare profesionala a functionarilor publici transmise de autoritatile si institutiile

publice si le pune la dispozitia Institutului National de Administratie si a altor furnizori

de formare si perfectionare profesionala, in conditiile legii;



h) colaboreaza cu Institutul National de Administratie la stabilirea tematicii specifice
programelor de formare specializata in administratia publica si de perfectionare a
functionarilor publici;

i) administreaza Sistemul electronic national de evidenta a ocuparii in sectorul public si
realizeaza evidenta personalului platit din fonduri publice;

j) furnizeaza ministerului de resort date statistice prelucrate, in conditiile legii, pe baza
informatiilor cuprinse in Sistemul electronic national de evidenta a ocuparii in sectorul
public, pentru fundamentarea politicilor de resurse umane cu privire la personalul platit
din fonduri publice;

k) asigura baza de date pentru redistribuirea, la solicitarea autoritatilor si institutiilor
publice, a functionarilor publici carora le-au incetat raporturile de serviciu prin
eliberare din functia publica din motive neimputabile lor;

l) acorda, la cerere, asistenta de specialitate compartimentelor de resurse umane din
cadrul autoritatilor si institutiilor publice referitor la aplicarea legislatiei privind functia
publica si functionarii publici;

m) elaboreaza cadre de competenta, in conditiile legii;

n) reglementeaza si monitorizeaza aplicarea normelor privind conduita functionarilor
publici si activitatea consilierilor de etica din cadrul autoritatilor si institutiilor publice;
o) intocmeste raportul anual cu privire la managementul functiilor publice si al
functionarilor publici, pe care il prezinta ministerului de resort, care contine si
informatii cu privire la reorganizarile institutionale, precum si cu privire la aplicarea si
respectarea normelor de conduita in cadrul autoritatilor si institutiilor publice;

p) elaboreaza reglementari comune, aplicabile tuturor autoritatilor si institutiilor
publice, privind functiile publice, precum si instructiuni privind aplicarea unitara a
legislatiei in domeniul functiei publice si al functionarilor publici;

q) organizeaza etapa de recrutare din cadrul concursului pentru ocuparea functiilor
publice prevazute la art. 467 alin. (3) lit. a) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ;

r) planifica recrutarea in functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2), OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ cu exceptia celor care beneficiaza de statute
speciale in conditiile legii, pe baza unui plan de recrutare.

2.2 Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea produselor

Echipamentele ce vor fi achizitionate sunt necesare pentru derularea in conditii optime
a activitatilor de implementare a proiectului “Instruire in domeniul prelucrdrii datelor
cu caracter personal pentru structurile din cadrul sistemului de coordonare,
gestionare si control al FESI in Romania”, cod proiect 3.1.107, cod SMIS 2014+ 128212
( care presupune gestionarea unui volum mare de documente in format letric, dar si
electronic, cereri de rambursare, raportari periodice diverse, derularea procedurilor de
achizitie publica, integrarea datelor si documentelor aferente proiectului in cadrul
aplicatiei informatice MySMIS 2014, etc.).

2.3 Cadrul general al sectorului in care Autoritatea/entitatea contractanta isi
desfasoara activitatea

Proiectul “Instruire in domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal pentru
structurile din cadrul sistemului de coordonare, gestionare si control al FESI in
Romania”, cod proiect 3.1.107, cod SMIS 2014+ 128212, in cadrul caruia se realizeaza
achizitia ce face obiectul prezentului caiet de sarcini, contribuie la indeplinirea
urmatoarelor obiective generale si specifice prevazute in legislatia europeana si in
strategiile nationale, precum:



» Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor GDPR), regulamentul care actualizeaza principiile stabilite inca de
acum doua decenii de Directiva 95/46/CE;

> Directiva (UE) nr. 680/2016 a Parlamentului European si a Consiliului
privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu
caracter personal de cdtre autoritdtile competente in scopul prevenirii,
depistdrii, investigdrii sau urmdririi penale a infractiunilor sau al
executdrii pedepselor si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Deciziei-cadru 2008/ 977/ JAl

» Prevederile art. 59 din Regulamentul nr. 1303/2013 cu modificarile si
completarile ulterioare, potrivit carora ”fondurile ESI pot sd sprijine
actiuni de pregadtire, gestionare, monitorizare, evaluare, informare si
comunicare, colaborare in retea, solutionare a reclamatiilor, control si
audit.”

» Strategia pentru consolidarea administratiei publice 2014 - 2020;

» Strategia pentru dezvoltarea functiei publice 2016-2020.

2.4 Factori interesati si rolul acestora, daca este cazul

Agentia Nationald a Functionarilor Publici, ca autoritate contractantd, cu toate
structurile ei decizionale si de executie, prin asigurarea unui sistem informatic
performant, necesar desfdsurdrii activitdatilor specifice in vederea implementdrii
proiectului.

3 Descrierea produselor solicitate

Nr. Lot-Denumire cod CPV Cantitate
buc.

LOT 2 - multifunctionald color 30232110-8 - Imprimante laser 1

LOT 2 - multifunctionald alb/negru 30232110-8 - Imprimante laser 1

Specificatiile tehnice ale produselor enumerate in tabelul centralizator anterior se
regdsesc in capitolul 3.3 Produse solicitate (Specificatii tehnice echipamente)

Orice marcd sau denumire de produs prezentd in cadrul acestei documentatii are
caracter de exemplificare si este implicit insotitd de mentiunea ,,sau echivalent”.

3.1 Conditii generale

Cerintele din cadrul acestui capitol sunt aplicabile-celor doua tipuri de multifunctionale
care fac obiectul procedurii de fata, in termenii indicati mai jos.

3.2 Conditii tehnice eliminatorii

Ofertele (propunerile tehnice aferente) vor cuprinde in volum complet referiri la
cerintele solicitate, redactate concis si la obiect, astfel incat sa reiasa cu claritate si
fara echivoc daca se indeplineste sau nu fiecare dintre cerintele impuse, precum si
modalitatea de indeplinire a cerintei.

Oferta trebuie sa asigure posibilitatea verificarii corespondentei cerintelor tehnice ale
produsului ofertat cu cerintele din specificatia tehnica, articol cu articol, cu respectarea
stricta a tuturor cerintelor.



http://www.123coduri.ro/cauta-in-baza-de-date-coduri-cpv.php?vcodg1=30&vcodg2=302&vcodg3=3023&vcodg4=30232&vcodcpv=30232110-8#S30232110-8E
http://www.123coduri.ro/cauta-in-baza-de-date-coduri-cpv.php?vcodg1=30&vcodg2=302&vcodg3=3023&vcodg4=30232&vcodcpv=30232110-8#S30232110-8E

Neindeplinirea oricarei cerinte mentionate in ,Specificatia tehnica” a produselor va
conduce la respingerea ofertei.

3.3 Produse solicitate (Specificatii tehnice echipamente)

Furnizorul trebuie sa furnizeze intregul suport necesar pentru activitatile
corespunzatoare de furnizare, punere in functiune, verificare, garantie, a produselor
specificate mai jos.

Furnizarea, instalarea si suportul pentru produsul de tip Multifunctionala.



Multifunctionala imprimanta color (copiator, imprimanta, scanner, fax)

Unita Loc Data
Canti | te de de de
< . livrare Specificatii tehnice SAU cerinte functionale minime
tate | masur | livrar < . ’ ’ ’
9 solicita
a e =
ta
1. 2. 3. 4, 5.
Functii disponibile - Copiere alb-negru si color, Scanare
color, Imprimare alb-negru si color, Fax
Tehnologie - Laser color, format A3, ADF, Duplex standard
Memorie - Min 4096 MB, optiuni extensie memorie
Procesor - Min. 1.2 GHz
Alimentare hartie - Capacitate hartie intrare (coli) pana
6650
Rezolutie copiator - 600 x 600 dpi sau mai mult, copiere
multipla
Zoom - 25-400 %
Viteza de imprimare/copiere - minim 24 ppm alb-negru /
color A4
Rezolutie imprimanta - 600 x 600 dpi sau mai mult
Conectivitate - 10/100/1000 Base-TX Ethernet, USB 2.0 sau
USB 3.0
Duplex - Da, auto
Fax - Da, memorie minim 100 pag, viteza 33.6 kbps
Functii scanner - Scan-to-eMail (Scan-to-Me),
Sediul maxim Scan-to-SMB  (Scan-to-Home), Scan-to-FTP, Scan-to-Box,
ANFP . Scan-to-USB
. 30 zile s ..
din de la Viteza de scanare - minim 24 ppm
Bucur data Format fisiere - JPEG; TIFF; PDF; PDF/A; compact PDF;
esti, semnar searchable PDF ( OCR - direct de la echipament, fara
str. .. aplicatii software de tip client) searchable DOCX/XLSX/PPTX
1 Buc. . ii ’ X . ..
Mirce contrac Volum lunar recomandat - ciclu functionare - minim
a .| 80.000 pag/luna; volum pagini lunar recomandat: 15.000
. tului L . . S
Voda d Tipuri medii imprimare acceptate - Carton, plicuri,
e ' LR <
nr.44, achiziti etichete, hartie simpla, hartie aspra
sector o Functii de finisare - Capsator/stivuitor pentru hartie,
3 capsator/stivuitor cu perforator

Altele - Display LCD tactil ; HDD minim 256 Gb. Platforma
cu rotile inclusa

- accesorii necesare instalarii si punerii in functiune a
echipamentului recomandate ca si produse originale de
catre producatorul echipamentului ofertat;

- se vor livra si instala cabluri, conectori, prize si oricare
alte accesorii de montaj conforme cu specificatiile
producatorului  necesare  punerii  in  functiune a
echipamentelor;

Sisteme de operare suportate - minim Windows 7 (32/64);
Windows 8 (32/64); Windows 10 (32/64); Windows Server
2008 (32/64); Windows Server 2008 R2; Windows Server
2012; Windows Server 2012 R2; Windows Server 2016;
Windows Server 2019; Macintosh OS X 10.10 or later; Linux
Consumabile livrate - Fiecare echipament va fi livrat cu
cate 1 cartus de toner pentru fiecare culoare de minim
15.000 pagini A4/ cu acoperire 5%.

Durata minima garantie/termen de valabilitate: Internationala 36 luni livrare, instalare la
sediul autoritatii contractante




Multifunctionala imprimanta monocrom (copiator, imprimanta, scanner, fax)

Data
Cantitat Un:ltate Loc de l de Specificatii tehnice SAU cerinte functionale
e € | livrare | (VFare minime
masura solicita
ta
1. 2, 3. 4, 5.
Functii disponibile - Copiere alb-negru, Scanare
color, Imprimare alb-negru, Fax
Tehnologie - Laser, format A4
Memorie - Min 512 MB, optiuni extensie memorie
Procesor - Min. 667 Mhz
Rezolutie copiator - 600 x 600 sau mai mult,
copiere multipla
Zoom - 25-400 %
Viteza de imprimare - minim 40 ppm alb-negru
A4
Viteza de copiere - minim 40 ppm alb-negru A4
Rezolutie imprimanta - 600 x 600 dpi sau mai
mult
Conectivitate - 10/100/1000 Base-TX Ethernet,
Sediul max1:m USB 2.0 sau pSB 3.0
ANFP 30 zile | Fax - ”Da, viteza 33.6 kbps Super G3
din de la | Functii scanner - Scan-to-SMB (Scan-to-Home),
Bucures datav Sgan-Eo-FTP, Scan-to-USB
ti str. | Semnar Viteza de scanare - Alb/negru - 11 ppm N
1 Buc. M" ) ii Volum lunar recomandat - volum pagini lunar
ircea .
Vodd contrqc rgcom.andat.HS..OOO ‘
nr.44, tului Tl'purl‘ mgdn imprimare acs:epEatg - Carton,
sector d‘e. ' plicuri, etlchete, hartie s1mpla, hartie aspra
3 achiziti | Altele - Display LCD tactil;
e - accesorii necesare instalarii si punerii in functiune
a echipamentului recomandate ca si produse
originale de catre producatorul echipamentului
ofertat;
- se vor livra si instala cabluri, conectori, prize si
oricare alte accesorii de montaj conforme cu
specificatiile producatorului necesare punerii in
functiune a echipamentelor;
Sisteme de operare suportate - Windows 7
(32/64); Windows 8 (32/64); Windows 10 (32/64)
Consumabile livrate - Echipament va fi livrat cu
cate 1 cartus de toner de minim 8500 pagini A4/ cu
acoperire 5%.
Durata minima garantie/termen de valabilitate: Internationala 36 luni livrare, instalare la
sediul autoritatii contractante

Toate produsele hardware care vor fi furnizate in cadrul contractului vor fi livrate la
sediul Autoritatii Contractante. Livrarea produselor se va face pe baza unui proces
verbal de receptie cantitativa si calitativa care vor mentiona denumirea fiecarui produs,
cantitatile livrate si conformitatea cu sprecificatiile tehnice.

Produsele hardware vor fi instalate si configurate pentru operare de catre personalul
autorizat al Ofertantului si se va intocmi procesul verbal de instalare semnat de ambele



parti. Receptia finala (calitativa) a produselor se va face in urma testarii functionale de
catre reprezentantii Autoritatii Contractante si ai Ofertantului si dupa instruirea
persoanlului ANFP si elaborarea raportului de instruie.Semnarea proceselor verbale de
receptie cantitativa si calitativa se va face de catre reprezentantii ambelor parti.

Ofertantul trebuie sa furnizeze documente din care sa rezulte autorizarea de punere pe
piata/comercializare emisa pe numele operatorului economic

Pentru toate componentele si functionalitatile mentionate explicit, ofertantul va
prezenta, in mod obligatoriu, informatiile relevante detaliate - inclusiv (dar fara a se
limita la) cod / model, fabricant, specificatii etc., care sa permita identificarea
produselor oferite si confirmarea respectarii cerintelor.

in caz de neconcordanta, specificatiile oficiale publicate de producatorul produsului
(valabile la data ofertei, pentru produsele oferite) vor fi considerate ca referinta, iar
continutul acestora primeaza asupra detaliilor tehnice ale ofertei.

Toate produsele trebuie sa fie noi, nefolosite si neremanufacturate ( reconditionate sau
second hand) integral sau componente ale acestora si sa indeplineasca toate
specificatiile tehnice si cerintele specificate prin caietul de sarcini. Nu se accepta
echipamente remanufacturte si/sau care au in componenta elemente care au fost
folosite anterior.

Nu sunt acceptate adaptoare externe sau solutii improvizate pentru porturile si
interfetele echipamentelor.

INFORMATII S| DOCUMENTE DESPRE CERTIFICARI DE CALITATE SI CONFORMITATE CU
STANDARDELE RELEVANTE

Ofertele vor include toate informatiile si documentele (in original sau in copie) despre
certificari de calitate si conformitate cu standardele relevante si, respectiv, cu normele
si recomandarile Uniunii Europene pentru echipamente - cel putin in ceea ce priveste
securitatea si interoperabilitatea electrica si electrostatica, securitatea operatorului
uman, emisiile sonore sau de radiatii, ergonomia si fiabilitatea.

Documentele relevante vor fi emise exclusiv de catre autoritatile tehnice si de
certificare independente recunoscute si consacrate (in afara cazului in care uzantele sau
normele aplicabile admit declaratia pe propria raspundere a producatorului, sau altele
asemenea).

Ofertantul va prezenta pentru toate produsele ofertate copii dupa certificatele emise de
institutiile acreditate sa elibereze respectivele certificari.

LIVRAREA

Produsele vor fi livrate la sediul achizitorului din Bucuresti, str. Mircea Voda nr.44,
sector 3.

Termenul de livrare va fi de maxim 30 zile de la data semnarii contractului de achizitie.
La livrare, produsele vor fi insotite de:

- declaratia de conformitate/calitate din partea producatorului,

- certificatul de garantie,

- manualul de prezentare si utilizare,

- CD/DVD de instalare, daca este cazul,



- si/sau de alte documente necesare identificarii acestora etc.

Pentru toate echipamentele, ofertantul va prezenta o fisa de produs din partea
producatorului, care sa contina minim urmatoarele informatii: denumirea
producatorului, date si specificatii tehnice despre produs precum si datele de contact
ale producatorului.

Ofertantul va livra echipamentele, va realiza instalarea si configurarea acestora, precum
si instalarea si configurarea sistemului de operare. Echipamentele vor avea toate
componentele necesare conexiunilor (cabluri). Acestea vor intra in valoarea ofertei.

Ofertantul va asigura inclusiv serviciile de transport, instalare, punere in functiune,
configurare, testare, garantie si suport tehnic pe perioada garantiei.

Este in responsabilitatea Furnizorului sa asigure urmatoarele activitati in vederea livrarii
corespunzatoare a echipamentelor:

a) Logistica si transportul tuturor echipamentelor in locatia Achizitorului;
b) Despachetare, instalare si punere in functiune;

c) Instalare software, configurare si testare echipamente;

d) Raport de instalare si punere in functiune;

e) Raport de instruire personal ANFP.

RECEPTIA PRODUSELOR:

Receptia produselor se va face in doua etape:
d) receptia cantitativa, la livrarea fizica a echipamentelor, in prezenta furnizorului;

e) receptia calitativa, dupa instalarea, configurarea echipamentelor, verificarea
functionarii hardware si software la parametrii normali si instruirea utilizatorilor din
cadrul ANFP (punerea in functiune a echipamentelor).

Cele doua operatiuni de receptie vor fi consemnate prin procese - verbal de receptie
(cantitativa/calitativa, dupa caz).

Daca in cazul receptiei se constata ca produsul nu respecta in totalitate conformitatea
componentelor sau integritatea lor, ca nu sunt respectate specificatiile tehnice minime
din Caietul de sarcini sau Cartea tehnica, furnizorul va fi obligat sa remedieze
neconformitatile pe loc sau in decurs de maxim 3 zile lucratoare de la constatarea lor
si/sau sa inlocuiasca produsele necorespunzatoare in termen de 10 zile calendaristice,
cu suportarea cheltuielilor aferente. Neconformitatile vor fi consemnate intr-o nota de
constatare.Termenul de garantie se prelungeste corespunzator cu perioada de
nefunctionare al echipamentelor in intervalul de reparare al acestora. Toate acestea vor
fi specificate in oferta.

3.3.1 Garantie

Toate produsele trebuie sa fie acoperite de garantie pentru cel putin perioada solicitata
pentru fiecare produs. Perioada de garantie incepe de la data acceptarii
produselor/receptiei calitative.

Perioadele de garantie solicitate sunt urmatoarele:

Multifunctionala color
(copiator, imprimanta, 3 ani
scanner, fax)

Multifunctionala alb/negru




Furnizorul se obliga sa asigure in mod gratuit achizitorului suport tehnic si service
produsului pe perioada de garantie a acestuia. Furnizorul trebuie sa fie autorizat pentru
activitatile de instalare si service pentru echipamentele ofertate (se va prezenta in
oferta copia autorizatiei sau a certificatului de la producator).

Nerespectarea termenelor minime de garantie va conduce la descalificarea ofertei ca
neconforma.

Se vor prezenta conditiile de furnizare a suportului in perioada de garantie si post-
garantie.

Garantia echipamentelor livrate este raspunderea furnizorului pe toata perioada de
garantie definita in oferta.

Eventualele sesizari pentru interventii la echipamente se vor face in cadrul orelor de
program ale Agentiei.

in perioada de garantie este obligatoriu de a se pune la dispozitia achizitorului
echipament la schimb pe durata reparatiilor care depasesc 48 de ore.

Remedierea se va face la sediul achizitorului, iar in cazul unor defecte mai grave,
echipamentele se vor transporta la sediul furnizorului de catre acesta.

Perioada de garantie se majoreaza cu timpul de nefunctionare al echipamentelor in
intervalul de reparare al acestora. Toate acestea vor fi specificate in oferta.

3.3.2 Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare este cel mentionat. Un produs este considerat livrat cand toate
activitatile in cadrul contractului au fost realizate si produsul/echipamentul este
instalat, functioneaza la parametrii agreati si este acceptat de ANFP.

Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de ANFP pentru fiecare
produs in parte. Fiecare produs va fi insotit de toate subansamblele/partile componente
necesare punerii si mentinerii in functiune.

Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incat sa previna orice
dauna sau deteriorare in timpul transportului acestora catre destinatia stabilita.

Daca este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fara limitare,
manipularii accidentale, expunerii la temperaturi extreme, sarii si precipitatiilor din
timpul transportului si depozitarii in locuri deschise. Tn stabilirea marimii si greutatii
ambalajului Contractantul va lua in considerare, acolo unde este cazul, distanta fata de
destinatia finala a produselor furnizate si eventuala absenta a facilitatilor de manipulare
la punctele de tranzitare.

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a contractantului.
Produsele vor fi asigurate impotriva pierderii sau deteriorarii intervenite pe parcursul
transportului si cauzate de orice factor extern.

Destinatia de livrare este sediul achizitorului din Bucuresti, str. Mircea Voda nr.44,
tronson lll, sector 3.

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se
considera ca l-a luat in considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intampina in
acest sens si nu va invoca nici un motiv de intarziere sau costuri suplimentare.



3.3.2.1 Instalare, punere in functiune, testare

Contractantul va asambla si instala produsele la sediul ANFP si va efectua orice alta
configuratie considerata necesara pentru a asigura functionarea corecta a produselor.

Contractantul trebuie sa instaleze toate produsele in mod corespunzator, asigurand-se in
acelasi timp ca spatiile unde s-a realizat instalarea raman curate. Dupa livrarea si
instalarea produselor, contractantul va elimina toate deseurile rezultate si va lua
masurile adecvate pentru a aduna toate ambalajele si eliminarea acestora de la locul de
instalare.

Odata ce produsele sunt asamblate, contractantul va realiza si apoi toate
configurarile/setarile necesare pentru a pune produsele in functiune. Punerea in
functiune include, de asemenea, toate ajustarile si setarile necesare pentru a asigura
instalarea corespunzatoare, in ceea ce priveste performanta si calitatea, cu toate
configuratiile necesare pentru o functionare optima.

Dupa instalare si punere in functiune, ANFP va efectua teste functionale ale produsului,
in vederea emiterii receptei finale.

Contractantul va efectua pe cheltuiala sa si fara nici un fel de costuri din partea ANFP
toate testele pentru a asigura functionarea produsului la parametri agreati.
Contractantul ramane responsabil pentru protejarea produselor luand toate masurile
adecvate pentru a preveni lovituri, zgarieturi si alte deteriorari, pana la receptia
cantitativa si calitativa data de catre ANFP.

3.3.2.2 Instruirea personalului pentru utilizare

Contractantul este responsabil pentru instruirea la fata locului a membrilor echipei de
proiect si ai reprezentantilor Serviciului Tehnologia Informatiei cu privire la utilizarea in
parametri optimi a echipamentelor achizitionate.

Sesiunea de instruire se va desfasura, inainte de emiterea receptiei calitative, in limba
romana.

3.3.2.3 Suport tehnic

Pe toata durata contractului, in perioada de garantie, Contractantul va asigura suport
tehnic.

Contractantul va asigura un punct de contact dedicat personalului autorizat al ANFP
unde se poate semnala orice problema/defectiune care necesita mentenanta preventiva
sau corectiva sau solicita suport tehnic Contractantului in gestionarea unui incident,
disponibil, pentru a se asigura ca orice situatie semnalata este tratata cu promptitudine.



3.4 Atributiile si responsabilitatile Partilor

Autoritatea Contractantd va rdspunde de managementul contractului si de sarcinile
specifice, va urmdri executarea contractului pe toatd perioada de implementare a
acestuia, asigurand toate activitdatile care decurg din drepturile si obligatiile stabilite
prin contract.

Modul de comunicare in implementarea contractului se va face prin email,
corespondentd cu confirmare de primire si intalniri de lucru.

Mecanismul de monitorizare a bunurilor livrate de furnizor se va face pe baza
proceselor-verbale de receptie/acceptantd incheiate intre achizitor si furnizor.

Furnizorul este responsabil pentru indeplinirea urmdtoarelor atributii:

- indeplinirea obligatiilor in cadrul contractului in conformitate cu cerintele
legislatiei aplicabile si a prevederilor prezentului Caiet de Sarcini;

- colaborarea cu personalul ANFP alocat pentru furnizarea produselor conform
Contractului (monitorizarea indeplinirii activitatilor in cadrul Contractului,
coordonarea activitdatilor in cadrul Contractului).

4 Documentatii ce trebuie furnizate Autoritatii/entitatii contractante in legatura
cu produsul

La livrare, produsele trebuie sa fie insotite de urmatoarele documente:

a) avizul de insotire al marfii - ORIGINAL;

b) declaratie/certificat de conformitate emis de producator (contractant) -
ORIGINAL;

c) certificatul de garantie, emis de producator (contractant) - ORIGINAL;

d) fisele tehnice ale produselor;

e) manual de utilizare in limba romana si/sau limba engleza.

- CD/DVD de instalare, daca este cazul,

- si/sau de alte documente necesare identificarii acestora etc.

5 Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de Contractant si
ANFP.

Receptia produselor se va realiza in mai multe etape, in functie de progresul
contractului, respectiv:

a) receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitata la
locatia indicata de Autoritatea/entitatea contractanta;

b) receptia calitativa se va realiza dupa instalare, punere in functiune si testare a
produselor si, dupa caz, toate defectele au fost remediate.

Procesul verbal de receptie calitativa va include unul din urmatoarele rezultate:

a) acceptat;

b) acceptat cu observatii minore;
C) acceptat cu rezerve;

d) refuzat.

Procesul-verbal de receptie atesta urmatoarele:



- livrarea echipamentului la locatia indicata de Autoritatea contractanta,

- echipamentul livrat corespunde in totalitate cu cerintele caietului de sarcini,

- realizarea operatiunilor cu titlu accesoriu prevazute in cadrul sectiunilor
anterioare (instalarea, punerea in functiune, testarea si instruirea personalului
ANFP).

Daca in cazul receptiei se constata ca produsul nu respecta in totalitate
conformitatea componentelor sau integritatea lor, ca nu sunt respectate specificatiile
tehnice minime din Caietul de sarcini sau Cartea tehnica, furnizorul va fi obligat sa
remedieze neconformitatile pe loc sau in decurs de maxim 3 zile lucratoare de la
constatarea lor si/sau sa inlocuiasca produsele necorespunzatoare in termen de 10 zile
calendaristice, cu suportarea cheltuielilor aferente. Neconformitatile vor fi consemnate
intr-o nota de constatare.Termenul de garantie se prelungeste corespunzator cu
perioada de nefunctionare al echipamentelor in intervalul de reparare al acestora.

6 Modalitati si conditii de plata

Furnizorul se obliga sa emita factura aferenta produselor furnizate dupa semnarea
procesului- verbal de receptie cantitativa si calitativa a produselor furnizate, de catre
reprezentantii desemnati ai celor doua parti contractante.

Procesul-verbal de receptie calitativa va insoti factura si reprezinta elementul
necesar realizarii platii, impreuna cu celelalte documente justificative prevazute mai
jos:

a) certificatul de calitate si garantie;

b) declaratia de conformitate;

c) avizul de expeditie a produsului;

d) raport de instalare si punere in functiune

e) procesul- verbal de receptie calitativa si cantitativa.

Factura va fi completata in mod distinct cu informatii referitoare la proiect,
respectiv titlul proiectului, codul proiectului, nr. contractului de furnizare, in
conformitate cu prevederile Ghidului Beneficiarului POAT 2014-2020. Factura va fi
trimisa in original la adresa ANFP.

In situatia in care Procesul verbal de receptie calitativd va include unul din
rezultatele a) acceptat; sau b) acceptat cu observatii minore, Autoritatea Contractanta
va efectua platile catre Furnizor se vor face la finalul furnizarii produselor, instalarii si
punerii in functiune si receptionarii lor de catre ANFP, in termen de 30 de zile de la
inregistrarea facturii corect intocmite.



7 Managementul/Gestionarea Contractului si activitati de raportare in cadrul
Contractului, daca este cazul

Agentia Nationala a Functionarilor Publici - autoritatea contractanta, este beneficiarul
acestui proiect si, in aceasta calitate va fi responsabila, prin echipa de proiect pentru
toate aspectele privitoare la coordonarea implementarii eficiente a activitatilor
prevazute in cadrul contractului.

Managementul contractului va fi asigurat de catre managerul de proiect din partea
autoritatii contractante.

Orice decizie asupra modului de derulare si implementare a activitatilor contractului va
fi luata de comun acord cu echipa de implementare a proiectului si managerul de
proiect.

Furnizorul este responsabil pentru furnizarea la timp a tuturor produselor prevazute si
pentru obtinerea rezultatelor stabilite prin caietul de sarcini.

Furnizorul va realiza toate cerintele acestui contract respectand si aplicand cele mai
bune practici in domeniu.

Furnizorul se va conforma Ordinelor administrative emise de managerul de proiect al
autoritatii contractante. Furnizorul va furniza tuturor partilor implicate in proiect toate
informatiile solicitate referitoare la proiect.



